
 

 

 

 

 

 

Wir suchen ab 1. September 2023 

 

Auszubildende 

Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 
 

Die actensys GmbH ist seit 2008 der Full Service Dienstleister für Planung, Projektierung, Installation, Wartung 

und technische Betriebsführung von Photovoltaikanlagen von der kleinen Dachanlage bis zum großen 

Solarpark. Unsere Leistungen umfassen auch das Monitoring, Ertragsauswertungen und die Reparatur von PV-

Anlagen.  

 

Wir bieten Dir ab Herbst 2023 eine abwechslungsreiche Ausbildung in einem stetig wachsenden Unternehmen mit 

intensiver Unterstützung durch unsere Ausbildungsbeauftragten in den jeweiligen Fachbereichen. 

 

Das erwartet Dich: 
• Du bist mehr als nur die rechte Hand des Chefs – du nimmst sämtliche Anrufe entgegen, koordinierst die 

Termine und verwaltest die Akten 

• Du übernimmst Verantwortung bei der Überprüfung und Buchung von ein- und ausgehenden Rechnungen 

• Du lernst alle kaufmännischen Bereiche kennen mit eigenen Aufgaben und Projekten 

 

Das solltest Du mitbringen: 
• Du hast die Mittlere Reife abgeschlossen 

• Du bist für Deine freundliche Art und Sorgfalt bekannt 

• Du arbeitest selbstverständlich mit dem PC und hast Freude im Umgang mit Zahlen 

• Du verfügst über eine gute Ausdrucksweise und eine schnelle Auffassungsgabe 

 

Das können wir Dir bieten: 
Du arbeitest in einem modernen Unternehmen mit flachen Hierarchien. Du erhältst eine leistungsgerechte 
Ausbildungsvergütung sowie eine betriebliche Altersvorsorge. Ebenso stehen dir kostenfreie Getränke zur Verfügung 
und spannende Events wie Sommer- und Weihnachtsfeier. 
Wir nehmen Deine Ausbildung ernst und wollen Dich zu einer kompetenten Fachkraft ausbilden.  
Einer Übernahme und Weiterbildung nach erfolgreichem Abschluss der Ausbildung steht nichts im Wege. 
 
Wenn Du Dich von diesen Anforderungen und den Tätigkeiten angesprochen fühlst, möchten wir Dich gerne 
kennenlernen. 
 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung per E-Mail an: 

bewerbung@actensys.de 

oder per Post zu Händen von Herrn Martin Weißenfels 


