
 

 

 

 

 

 

Um unsere Aktivitäten ausweiten zu können, brauchen wir Sie an unserem Standort in Ellzee 

 

Technischer Assistent (m/w/d) 
 

Die actensys GmbH ist seit 2008 der Full Service Dienstleister für Planung, Projektierung, Installation, Wartung 

und technische Betriebsführung von Photovoltaikanlagen von der kleinen Dachanlage bis zum großen 

Solarpark. Unsere Leistungen umfassen auch das Monitoring, Ertragsauswertungen und die Reparatur von PV-

Anlagen.  

 

Ihre Aufgaben: 
• Mitarbeit und Sicherstellung eines reibungslosen Tagesgeschäfts im Bereich Netz An- und Fertigmeldung 

• Erstellung von Dokumenten für die An- und Fertigmeldung der Photovoltaikanlagen bei Netzbetreibern 

sowie für Kunden  

• Korrespondenz mit Netzbetreibern, Kunden, Montagepartnern und Außendienstmitarbeitern 

• Prozesserarbeitung und -optimierung im Bereich der Netzanmeldung 

• Koordination der Elektrokapazitäten 

• Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern und Behörden (überwiegend Energieversorger) 

• Eigenständige Zuarbeit von Projekten 

• Nachdokumentation der Protokolle und Bilder unserer Elektrotechniker nach den Einsätzen 

• Wöchentliche Prüfung und Nachverfolgung der Arbeitsaufträge mittels Ticketsystem  

 

Das bringen Sie mit: 
• Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung 

• Technisches Verständnis wünschenswert 

• Organisationsgeschick  

• Bereitschaft neue Aufgaben und Projekte sowie Prozesse mitzugestalten 

• Gute MS Office-Kenntnisse (WORD, EXCEL)  

• Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 

• Quereinstieg möglich 

 

Das können Sie von uns erwarten: 
Unbefristete Festeinstellung, professionelle Einarbeitung, junges, motiviertes und kollegiales Team, interessante  
Entwicklungsperspektiven, soziale Zusatzleistungen, wie betriebliche Altersvorsorge, JobRad-Leasing und freie 
Getränke. 
 
Wenn Sie sich von diesen Anforderungen und den Tätigkeiten angesprochen fühlen, möchten wir Sie gerne 
kennenlernen. 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an: 

bewerbung@actensys.de 

oder per Post zu Händen von Herrn Martin Weißenfels 


